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INSTRUCCIÓN DE TRABAJO

  No. Control: IMTECH-ITLOG-001 Fecha: 15-nov-22 Revisión: 001

ELABORACIÓN DE GUÍAS DHL EXPORTACIONES

2.- Seleccionar el país al que vamos exportar y copiar dirección.

3.- Verificar que los datos sean correctos. 4.- Seleccionar si exportaremos un documento o un paquete

5.- Cuando seleccionemos "paquetes", habrá que definir el propósito del envío. Considerar seleccionar "muestra" o "regalo" 
cuando enviemos un prototipo que mandamos a pruebas.

IMTECH-FSIC-001 1 de 3 Rev.  001  Fecha 23 Mar 2022



 

     Dueño del proceso: Logística      Aprobador (es):

INSTRUCCIÓN DE TRABAJO

  No. Control: IMTECH-ITLOG-001 Fecha: 15-nov-22  Revisión: 001

ELABORACIÓN DE GUÍAS DHL EXPORTACIONES

Coordinador de Producción

6.- Llenar las casillas que contenga un *

Poner valor de entre 1 USD a 5 USD.  (no 
acepta valor 0 aunque sea muestra.

Es como para 
determinar fracción 
arancelaria del 
producto.

7.- Seleccionar si queremos crear factura o usar una nuestra. Seleccionar opción  "crear factura" para 
envío de muestras o prototipos a pruebas.

8.- Seleccionar embalaje, cantidad, peso y dimensiones.
9.- Seleccionar cuenta nacional y exportaciones de IMTECH para pagar el envío y para pagar 
aranceles e impuestos.

Ver definiciones para escoger el 
que mas convenga.
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10.- Seleccionar fecha para enviar paquete.
11.- Seleccionar si queremos guía de retorno. 

12.- Revisar resumen de costos y aceptar.
13.- Imprimir documentos. (guía)

14.- Pegar guía en el paquete y "waybill" entregar al repartidor DHL o cajera en sucursal.
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